
國立西螺高級農工職業學校

高級中等以下學校雲端差勤系統教學



※加班-系統簽到退：差假申請單/加班申請單

請填寫加班事由

請檢附公文簽核資訊；如無則免附

請輸入加班日期及期間



※系統加班簽到退：加班簽到、加班簽退



※注意事項
• 加班時數均以小時核計：

• 例如：申請114/10/16下午5-7點加班單，打卡加班簽到時間5:00，
打卡加班簽退時間6:30，則核發1小時。

• 加班時數餘數併計：

• 例如：申請114/10/16下午5-7點加班單，打卡加班簽到時間5:00，
打卡加班簽退時間6:30，則核發1小時(實際加班時數1小時30分)；
申請114/10/17下午5-7點加班單，打卡加班簽到時間5:00，打卡
加班簽退時間6:30，則核發1小時(實際加班時數1小時30分) ；
11月時差勤系統自動併計10月加班餘數，10/16(加班餘數30
分)+10/17(加班餘數30分)=核發1小時。

註：補登加班時數系統無法加班餘數併計。



如有任何疑義可洽人事室，

分機：612、611。

人事室 敬啟


