國立西螺高級農工職業學校
未補未休時數核算獎勵申請表
年度：    年                                      申請日期：  年  月  日
	項目
	時數
	人事室審核

	已逾補休期限之加班時數
	
	□嘉獎1次

□嘉獎2次


備註：請檢具差勤系統產製於補休期限內申請加班補休假而經否准之相關佐證，並確認未休畢之加班時數因預算限制無法結算加班費；又為避免未補未休時數延宕未處理，該時數至遲應於逾補休期限後2年內核算獎勵。
獎勵標準：
	項目
	學習時數
	備註

	已逾補休期限之加班時數
	未達40小時
	40小時以上
	至多核予嘉獎二次

	敘獎標準
	嘉獎一次
	嘉獎二次
	


	申請人簽章
	

	單位主管核章
	

	人事室會章
	

	首長批示(簽章)
	□
同意
□
不同意


