國立西螺高級農工職業學校 
             (處室名稱)114學年度寒假下午減少到班明細表
	115年1月份明細表
	
	115年2月份明細表

	日期
	星期
	值勤人員姓名
	下午彈班人員
	
	日期
	星期
	值勤人員姓名
	下午彈班人員

	1
	四
	─
	
	
	1
	日
	例假日
	

	2
	五
	─
	
	
	2
	一
	
	

	3
	六
	─
	
	
	3
	二
	
	

	4
	日
	─
	
	
	4
	三
	全日上班
	

	5
	一
	─
	
	
	5
	四
	全日上班
	

	6
	二
	─
	
	
	6
	五
	全日上班
	

	7
	三
	─
	
	
	7
	六
	例假日
	

	8
	四
	─
	
	
	8
	日
	例假日
	

	9
	五
	─
	
	
	9
	一
	全日上班
	

	10
	六
	─
	
	
	10
	二
	全日上班
	

	11
	日
	─
	
	
	11
	三
	開學日
	

	12
	一
	─
	
	
	12
	四
	─
	

	13
	二
	─
	
	
	13
	五
	─
	

	14
	三
	─
	
	
	14
	六
	─
	

	15
	四
	─
	
	
	15
	日
	─
	

	16
	五
	─
	
	
	16
	一
	除夕
	

	17
	六
	─
	
	
	17
	二
	春節
	

	18
	日
	─
	
	
	18
	三
	春節
	

	19
	一
	─
	
	
	19
	四
	春節
	

	20
	二
	休業式
	
	
	20
	五
	春節
	

	21
	三
	寒假開始
	
	
	21
	六
	─
	

	22
	四
	全日上班
	
	
	22
	日
	─
	

	23
	五
	全日上班
	
	
	23
	一
	─
	

	24
	六
	例假日
	
	
	24
	二
	─
	

	25
	日
	例假日
	
	
	25
	三
	─
	

	26
	一
	全日上班
	
	
	26
	四
	─
	

	27
	二
	全日上班
	
	
	27
	五
	─
	

	28
	三
	
	
	
	28
	六
	─
	

	29
	四
	
	
	
	
	
	
	

	30
	五
	
	
	
	
	
	
	

	31
	六
	
	
	
	
	
	
	


說明：
1.學期結束後一週（115/1/21-115/1/27）及開學前一週（115/2/4-115/2/10）應全日上班。 

2.寒暑假期間上班時間為上午8時至12時、下午1時00分至5時00分；每日仍應維持辦公8小時。

3.各處室減少到班申請，「留校延長服務時數表」，請於115/1/22（星期四）中午12：00前（逾時不候）送人事室辦理後續
勤系統時數登錄事宜。
4.請各處室每日控留適當人力值勤以利業務遂行。不符合減少到班條件之同仁未克到班者，應依規定辦理請假手續。
  上午欲請假，下午亦不克上班者，則該日應請假1日，即全日不克上班者，不得以下午時段排定為寒暑假減少到班，而僅請假上午半日。
                                                                        (請加蓋處室章戳)
