	國立西螺高級農工職業學校教職教師調代課單   
 (110.04.19)

	年    月    日  填

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	假別
	□公假  □公差假  □公假(課自理)  □值日補休
□事假  □分娩假  □生理假      □加班補休
□病假  □產前假  □延長病假    □公差補休
□休假  □陪產假  □家庭照顧假  □婚假
□喪假  □流產假  □公差假(校外參訪)  □其他
	請假事由
	□檢附證件
(學校派代課，請檢附證明公文、文件)
□申請全民英檢報名補助
□公假健康檢查及申請補助
□休假使用國民旅遊卡消費

	事  由
	

	請假日數
	自    年     月    日    時至    年    月     日       時止，共計   日

	原授課時間
	處理方式
	代 / 調 課情形

	日期
	班級
	星期
	節次
	科目
	代/調
？
	當(代課，
鐘點處理方式？
	代/調 教師

	當(調課必填，若勾選代課則不用填寫

	
	
	
	
	
	
	
	
	日期
	班級
	星期
	節次
	科目

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□代課
	□鐘點自理
□從兼課費扣
□學校派代支付
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□調課(不用勾鐘點處理)
	
	
	
	
	
	


	請假人簽章
	
	教務處簽章
 （校務主任簽章）
	
	主計主任
	

	教學組簽章
（進修部簽章）
	
	人事主任
	
	校  長
	

	1.教師若有調代課，請務必填寫「教師調代課單」，送教學組作調代課作業及備查。
2.事假/病假/公假，煩請教師課程自理並向調代課教師說明課程現況。(緊急狀況除外)
3.公差假為維護學生受教權，煩請教師協助填寫建議授課教師姓名並向調代課教師說明課程現況，無法找到調代課教師再由學校派代。
4.請假時段，如有日夜授課，請分別填寫，由日夜教學組分別存查。


