國立西螺農工   年度教職員工文康活動經費收支明細表

	辦理日期：
	地點： 

	實際參加人員：



	一、經費來源：

	收  入  項   目
	金    額
	說        明

	文康活動補助費
	
	

	自費負擔
	
	

	合   計
	
	

	二、各項費用支出明細

	支  出  項  目
	單位
	數量
	單價
	金額
	說          明

	保險費
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合       計
	
	


主辦人          人事室             主計室              校長

國立西螺農工員工文康活動照片
	活動名稱 
	○○處（室）○○○○文康活動

	時間
	年   月   日

	
	

	
	

	活動

概述
	1.參加人數：總共○○○等00人參加本活動

2.活動路線（地點）：

3.活動描述：（如景點特色、上述照片簡敘、活動感想、期待、成效……）


 文康活動經費核銷注意事項
一、依據中央機關學校員工文康活動實施要點辦理。

二、活動時間以利用公（課）餘及例假日或寒暑假辦理為原則。採分組分梯次（員工8人以上自行組隊）舉行。戶外性質之活動應辦理參加人員平安保險，須租借交通工具時應簽訂安全契約。

三、所需經費由學校補助每人○元(以當年度簽准金額為準)，超過部份自費負擔；不足者實報實銷。活動結束後一星期內填寫經費收支明細表，並檢附活動照片(內含所有參加人員)至少兩張及活動相關發票及收據，辦理經費核銷。

四、各項活動經費補助以保險費、門票費、交通費、餐飲費、住宿費、雜支(不得超過補助經費之10%)及活動相關費用為主，其餘經費不予核銷。其中保險費收據為必備核銷項目。

六、交通費為租車費，若預定自行開車前往者，可取據加油站收據報銷，日期為活動當日或前一日，油料報銷額度，配合活動計畫行程，比照公民營汽車票價計算油資上限。

七、活動經費由參加人員個人先行墊付，核銷無誤後，統一撥入個人帳戶。
八、文康活動補助費每人每年僅得申請補助一次，不得重複或冒名申請，如有申請不實，主辦人及當事人應負違失之責，並追回補助費。
