簽 於 學務處                                               ○年○月○日 
主旨：檢陳職○○○因○○因素申請緩任112學年度導師職務，請核示。
說明：
  一、依本校導師遴選聘任要點辦理。
  二、申請緩任符合特殊情況第○項。
  三、(簡述原因)，因○○因素擬申請緩任112學年度導師職務。
  四、檢附證明(如附件)。(無可免附，並請刪除本項）。
擬辦：本案如奉核可，轉交學務處提請導師遴選選委員會審議緩任事宜。
     敬陳

鈞長

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
第1層決行




 人事室



  決行
第七條 具下列特殊情況之一者，得申請緩任導師1年： 

           一、患有嚴重疾病確實無法勝任導師工作者（須經區域醫院以上醫
               師出具證明，並由導師遴選委員會審核通過者）。【若於學期中
               提出需求，仍須檢附醫師證明，經所召開之臨時遴選委員會審
               核通過】。

           二、已懷孕之女性教師，因身體特殊狀況需求，檢附婦產科醫師證

               明者。【若於學期中提出需求，仍須檢附醫師證明，經所召開
               之臨時遴選委員會審核通過】。
           三、年資達可申請屆齡退休之前二年（八月申請退休者）或二年半
               (二月申請退休者）或遴選作業之當年度已提出退休申請者。
           四、因當年度家庭突遭變故，向導師遴選委員會提出書面說明而通過

               者。且此項申請僅限申請1學年度，不得連續申請。【若於學期

               中提出需求，仍須提出具體書面說明，經所召開之臨時遴選委員

               會審核通過】。










