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北科，教師成績輸入說明 

 

一般科目：分為定期一、定期二、期末考、平時成績，這 4項。  

註冊組已設定成績比例分別為：15%、15%、30%、40 %。 

藝能科目、實習科目：只設定平時成績 100%，無設定期考試。 

藝能科目，指：美術、音樂、體育……等，無定期考試成績。 

 

說明： 

1. 點選登錄成績 ，出現授課科目清單。如下圖。再點選要登錄的授課科目的查詢，

進入後即可輸入成績。 進入後，會出現：定期一、定期二、期末考、平時成績，共 4

欄，可直接單欄成績輸入。 

2. 若是登錄成績裡面的「平時成績」，不是只有 1欄總成績，需要有細項協助計算，

則要回到登錄成績選單，再點選 登錄平時測驗成績，但是，完成後必須再點選

，才能將平時成績細項結算結果，新增至登錄成績的「平時成績

欄」。當然，若是教師另外有 excel計算平時成績，亦可只輸入平時總成績。就不需

要透過此細項來產生。 

 

 

 

教師登錄成績，有 3個選單： 

 

登錄成績 

登錄平時測驗成績 

輸入補考成績 

 

 
 

登錄成績 

登錄平時測驗成績 

註：這個是要透過細項產平時總成績用的， 

若是平時成績只打 1欄，則不用再透過此細項功

能。請直接在登錄成績，裡面，直接輸入在：平

時成績欄，即可。 
輸入補考成績 

這是才真正完整成績，分：定期一、定期二、期末考、平時成績。 

 

若有使用登錄平時測驗成績(平時成績細項)的功能，處理後，

若沒有點選： ，無法產生平時成績結算結果於此

處的平時成績欄。 
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4-1登錄學生成績：分：定期一、定期二、期末考、平時成績，這 4項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選：登錄成績   點選：登錄學生成績 

出現本學期教師授課科目名稱、班級，請點選該列的「查詢」，進行成績輸入。 

在所要的輸入的成績欄位，如「定期一」表示第 1次期中考，輸入成績，每輸入完成。

按 Enter鍵會跳到下一位學生。 

請記得，輸入成績後，要按「儲存」。 

另外，定期考試，每次期中考結束後，如第 1次期中考輸入完成，請按「送交封存定

期一」，確定不再更改期中考成績，要封存註冊組才能結算定期考成績。 

完成，請在輸入頁面最底下，點選：關閉視窗。 結束回到成績管理系統主頁。 

 

 

 

 

例如：要輸入機械製造 這

門課的成績 

  

紅框表示學生具特
殊身份與及格標
準，滑鼠停在上
面，會顯示出特殊
身份。 

 完成輸入： 

關閉視窗。 
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4-2 登錄平時測驗成績  (可透過 登錄平時成績之細項功能，來產生平時總成績) 

請點選：登錄平時測驗成績    找要輸入的科目，點選：查詢。進入輸入頁面。 

直接在測驗名稱，輸入單項名稱，如：CH1平時考、點選日期、設定比重 5% 

按下新增測驗，右邊會出現 1欄成績細項、按下「刪除測驗」，則會刪除本欄的資料細項。 

請記得按：儲存。   

非常重要，最後完成平時成績細項後，請記得按    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

此欄，無法輸入，是由右邊的，

平時成績細項，計算產生的。 

 

 

 

 

 
當全部的比重
總合為 100
時，左邊的平
時成績，才會
自動出現。 
比重，隨時皆
可。只要比重
100%即可。 

總合為 100時，左
邊的平時成績，才
會自動出現。 
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當輸入完成 平時成績之各細項，請按網頁最後面的：新增修改並計算。 

  當按下此按鈕，才能將各細項產生的平時總成績，帶回至成績登錄總表中。 

 
 

 

回到登錄成績的某一科目成績總表中，即可發現，已將細項平時成績計算之總成績，帶入。 

 

 

 

 

檢查，是否將細項平時

成績結果計算之總成

績，帶回。 

注意：沒有計算，則不會

帶回。 

登錄成績 

查看所要的科目 

這個動作很重要 
沒有進行，無法帶回成績總

表中。就不會有學期成績。 
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實習成績輸入方式： 

1.因實習成績，以往包括：職業道德、實習報告、實習成品、實作測驗....等細項成績，所

而一般成績主要分為：定期一、定期二、期末考、平時成績，這 4項。 不符合實習成績之

佔比、項目，所以實習成績佔不設定：定期一、定期二、期末考，這 3項，改平時成績 100%

的方式來輸入。 

2.所以：實習成績在：定期一、定期二、期末考成績，皆無法輸入成績。 

3.實習成績以平時成績 100%的方式，來計算實習成績。 教師可以自行設定：平時成績細項

及比例。 

下圖操作步驟： 

請點選：登錄學生成績    找要輸入的科目，點選：查詢。進入輸入頁面。 

實習科目，這 3項不設定成績輸入。 

請再點選：登錄平時測驗成績   找要輸入的科目，點選：查詢。進入輸入頁面。 

按下新增測驗，右邊會出現 1欄成績細項，例如：職業道德 20%、實習報告 1：10%、實習

報告 2：15%、實作測驗 30%........(教師可以自由設定細項、比重) 

最後，請記得按：儲存。  關閉視窗，回到主畫面。 

最重要的一點：學期結束時，完成全部的平時成績，要再點選：新增修改並計算，才會將

成績帶回主成績頁面的平時成績中。才會有學期成績。 

  

                

 

 
 
  實習科目，這

3項不設定成
績輸入。 

 

 

 
  

總合為 100 %時，此
處的平時成績，才
會自動出現。 

 

這個動作很重要，沒有進

行，無法帶回成績總表

中。就不會有學期成績。 
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平時成績功能細項【注意】： 

在儲存時，至少要有 1個學生成績，該項目欄位設定會被存儲。 

如下圖：設定了 3 個項目，每欄至少有 1個學生有輸入成績，該欄才能被儲存。 

 

 

若是：下圖情況，第 1欄有輸入學生成績，但第 2欄、第 3欄只新增項目及設定，沒有輸入

成績，則下圖，紅框這 2欄的項目，不會被儲存。 

 


