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全國高級中等學校
資料填報整合平臺與實名制管理系統

設備填報系統
學校操作手冊

*本系統操作建議使用 Chrome瀏覽器
*請認明系統名「設備填報系統」



進入填報系統1
１．填報位置： https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw

2．請先登入，各校主帳號(1校1組)由平臺統一建立，
其餘師長為子帳號權限，子帳號建立請向校內主帳號人員申請建立。

*若貴校尚未於整合平台申請主帳號，請參閱【主帳號人員編制手冊】
https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/487/guest
*若您為子帳號人員，請向主帳號人員申請帳號及新增編報站，參閱
【子帳號人員-編制手冊】
https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/489/guest
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進入填報系統2

3．成功登入後下拉至網站入口，
進入設備調查系統

*若您為本次設備填報人員，
但未見有此系統圖示，
請直接聯繫校內主帳號人員為您增加此入口權限
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學校端主帳號統一由整合平臺建立，建立後會發信各校主帳號管控人員所提供的信箱。
若貴校尚未於整合平台申請主帳號，
請來電或寄信至客服信箱 rrs@mail.ncnu.edu.tw 告知下列資訊，
帳號、姓名 、處室名稱 、職稱 、電話、信箱
(帳號可以使用英文、數字、「.」、「-」組合而成，必須至少 2 個字元。)
更多說明可參閱【主帳號人員編制手冊】https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/487/guest

申請主帳號

遵循以下規則設定密碼：
新密碼長度最少8 個字元。
新密碼必須包含3 個以上的組合，才能稱為高強度的密碼，組合如下：
數字、小寫字母、大寫字母、符號
新密碼不可與前三次設置的舊密碼相同。
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整合平臺新系統帳號採取實名制 ，
校內子帳號建立請向校內主帳號人員申請，
務必請 子帳號申請人提供
帳號 、姓名、處室 、職稱 、電話 、信箱
以及需要設定的 【 子帳號權限 】 等資訊，以便主帳號人員建立。
主帳號建立子帳號後，申請子帳號的老師會收到信件，點選連結設定密碼。
更多說明可參閱
【子帳號人員-編制手冊】
https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/489/guest

申請子帳號
主帳號功能
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登出填報系統

欲登出設備填報系統請點選右上角 點選登出，
將回到整合平臺網站入口
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Q&A問答

01.

02.

03.

系統操作說明

系統流程設備填報系統
操作手冊目錄
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

申請期程

需求設備填報 初審意見回覆 複審階段

初審階段 上傳核章檔 經費運用分配 上傳成果報告書

成果&成效填報

01 系統流程

10

審核階段

結案
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02
系統操作說明

首頁：
申請期程→需求設備填報→初審階段

→初審意見回覆→上傳核章檔→複審

→經費運用分配 → 成果＆成效填報

→上傳成果報告書→審核→結案
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申請期程

1.先申請後，點選「查看」進入期程

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

注意：若學校類型不符合該期程開設類別，

將出現 的提醒且

申請失敗

請注意期程名稱
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需求設備填報
班級資料&填報人員基本資料

若基本資料有誤*此欄位不可直接編輯
請洽校內主帳號人員修改，系統將自動更新

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

班級資料由統計處提供，不可直接編輯
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需求設備填報
上傳會議記錄

1. 請上傳校內宣導會議記錄檔案
*檔案限制5MB內的PDF檔

若有多個檔案或過大，請自行壓縮合併後再上傳

2確認檔名無誤後，點選【確認送交】

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段
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需求設備填報
上傳財管資料

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

1.下載財管資料範本，填寫後上傳
*請依據設定格式填寫，避免上傳失敗

2確認檔名無誤後，點選【確認送交】
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需求設備填報
歷史財管資料

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

下載後內容為空，代表過去未有資料上傳至系統
*因今年為首次啟用本系統，故檔案為空是正常的
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需求設備填報
財管資料範本

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*若未刪除範例列，此筆財產將會收錄進該校的財管資料中，請務必刪除
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需求設備填報
需求設備填報

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

1.請點選【新增設備】，添加需求設備

2.編輯

3.儲存送出

4.送出資料，進入初審作業
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需求設備填報
送出初審

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

1

*新增後尚未儲存的設備將呈現紅色，未儲存的資料將不會存入系統
若有任何修改，請記得點選
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將游標移至 上，
將會出現該設備的備註



初審階段

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*可點選【需求設備填報】回看填報資料，但不可編輯僅供查看

初審通過，將前往初審意見回覆；
若被退回，將回到上一步【需求設備填報】

初審結果將由系統寄信至登錄在整合平台的電子信箱，
請確認個人資訊無誤，以免漏信，若要修改請洽校內主帳號人員

若送出初審後想修改資料，
可自行點選 修改，

請記得再次送出

18



初審意見回覆

點選後，系統將於下步驟生成
【需求計畫書】

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

初步審核數量顯示於此，
審核規則由承辦方制定，
針對結果有疑問請洽國教署或臺師大

*請務必修改後點選 再送出!
否則將送出未儲存前的資料

若發現有誤可於下步驟點選返回
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1.點選此處下載需求計劃書

2.將核章後的檔案掃描，以 PDF 形式上傳至系統

3.確認檔名後點選「 上傳檔案 」

4.點選「確認送交」將資料送出

上傳核章檔

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*可自行回到上一步修改資料
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上傳核章檔
需求計畫書格式

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

上一步驟填寫的意見回覆和
【需求設備填報】填寫的資料
一同顯示在需求計畫書上
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複審

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*可點選前面步驟回看填報資料，但不可編輯僅供查看

若複審通過，將前往經費分配運用；
若被退回，將回到上一步【上傳核章檔】

複審結果將由系統寄信至登錄在整合平台的電子信箱，
請確認個人資訊無誤，以免漏信，若要修改請洽校內主帳號人員

若送出複審後想修改資料，
可自行點選 修改，

請記得再次送出
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經費運用分配

1.點選此處下載需求核定項目

3.送出產生資料，前往【成果&成效填報】

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

2.複審後的核定數量與核定金額
顯示於此，
學校可參考後填寫經費運用分配
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經費運用分配
核定表格式

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*計畫核定金額請依照公文及其附件辦理，
非設備核定表的總額
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成果&成效填報

送出後，前往下一步驟，生成成果報告書

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

於【經費運用分配步驟】選擇不採購之設備，
將不需於此步驟填寫成果成效填報
*針對名詞或釋義有疑問請洽承辦單位國教署或臺師大
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成果&成效填報
成果填報

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

此階段上傳照片將會呈現在下步驟成果報表中，
未上傳則不會顯示於成果報表PDF中
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成果&成效填報
成效填報

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段
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上傳成果報告書

1.點選此處下載成果報表與QRcode

2.將成果報告書核章以後上傳

3.確認檔名無誤後送交

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段
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上傳成果報告書
成果報表1

1

2

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

成果報告書內容皆擷取自【經費運用分配】與【成果&成效填報】步驟，
若想修改請自行返回上一步
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上傳成果報告書
成果報表2

3
5

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

4
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上傳成果報告書
QRcode列印.pdf

序號 : 01 

學校名稱 : 新北XXXX高中
設備名稱 : 綜合擴大機
財產編號 : 4050303-32 

補助類別 : 充實一般科目教學實習設備

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段
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審核階段

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*可點選前面步驟回看填報資料，但不可編輯僅供查看

審核完畢將前往計畫結案階段；
若被退回，將回到上一步【上傳成果報告書】

複審結果將由系統寄信至登錄在整合平台的電子信箱，
請確認個人資訊無誤，以免漏信，若要修改請洽校內主帳號人員

若送出審核後想修改資料，
可自行點選 修改，

請記得再次送出
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計畫結案

申請期程
需求設備
填報

初審階段
初審意見
回覆

上傳
核章檔

複審階段
經費運用
分配

成果&成效
填報

上傳
成果報告書

審核階段

*可點選前面步驟回看填報資料，但不可編輯僅供查看
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填報Q&A

Ａ：請點選 即可回至上一步驟修改資料。

另可查看「目前位置」為第幾步驟，以便確認目前填報步驟位置。

Ａ：若系統帶出資料有誤或對表單內容有疑問，可致電「臺師大充實教學及實習設
備小組」。
專任助理 劉小姐 02-77493620
專任助理 賴小姐 02-77495888
專任助理 黃小姐 02-77495889

系統操作相關問題，可致電整合平臺客服049-2910960#3971、3765
客服電話服務時間：周一~周五 9:00~12:00及13:00~17:00

Q：如需修改資料該怎麼辦？

Q：填報過程遇到了問題該詢問誰？
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