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	單位
	
	姓名
	

	業務職掌
	

	例行/主要
主要工作項目
	執行工作內容摘要說明
	備註

	
	1-1
1-2
1-3
1-4
	

	
	1-1
1-2
1-3
1-4
	

	
	1-1
1-2
1-3
1-4
	

	特殊/突發工作紀錄
	備註

	
	

	其他主管臨時交辦
	備註

	
	

	後續應辦理事項
	備註

	
	



單位主管：
1

