國立西螺高級農工職業學校電梯管理辦法
110年09月27日行政會議通過
一、為提供無障礙校園環境，本校於各大樓設立無障礙電梯，供需要之師生搭乘。
二、全校電梯以感應刷卡方式予以控管，需要搭乘之人員應依規定提出申請。

三、申請程序如下：

(一)教職員工至總務處依需要申請設定使用。

(二)訪客來賓或需搬運重物時，承辦人員自行引導，若仍有臨時需要時可至總務處申請，使用完畢繳回總務處。

(三)其他各項學校重大活動，由總務處負責解除設定開放使用。

(四)特殊生(視障、身障等)由輔導老師或導師於學期初統一辦理申請，於離校時歸還。

(五)學生因傷病或身體不適導致行動不便者，請依下列規定辦理：

1、學生因傷病或身體不適需調養，不宜爬樓梯者，經醫師開立診斷證明書後，請填申請單（如附件）由導師簽章，經學務處健康中心審核後，送總務處簽核完成後，發給電梯磁扣。

2、復原因素需延長時限者，得於到期前至總務處申請，申請延長以1次為限，若需再延期者需重新申請並附上最新之診斷證明。
四、電梯磁扣管理程序：

(一)使用期限到期後應自動繳回磁扣，若因復原狀況尚需延長時限，應提前再申請。

(二)磁扣逾時未繳回亦未辦理延長手續者，將立即解除該磁扣之設定，被停用之磁扣應立即繳回，並依校規處理。

(三)磁扣損毀者照價賠償，每個磁扣新臺幣200元。

(四)學生申請電梯磁扣應繳交保證金新臺幣500元，歸還時請攜帶存根、繳費收據及磁扣退費，若有遺失或逾期未歸還者，沒收保證金並記警告1次。
(五)若經催收2次仍不歸還，將沒收保證金新臺幣500元，且將磁扣消號，並依校規議處。

五、搭乘人員之規定：

(一)電梯磁扣限申請人使用，若借予他人使用或盜用複製者，將收回磁扣，並將磁扣消號，取消使用權。

(二)因傷病或身體不適乘坐輪椅者，可由1名同學陪同為原則，特殊狀況陪同者可增至3名。嚴禁同學一同搭乘，一經發現違規，除將磁扣收回外，一同搭乘者將交教官室議處。

(三)電梯提供給需要者使用，若佯裝病情一經查獲，立即收回磁扣並交教官室議處。
(四)因應團膳方便各班擡餐桶，開放螺陽樓及格致大樓電梯時間為上午11時30分至12時50分。
六、本辦法由行政會議通過後施行，修正時亦同。
	國立西螺高級農工職業學校電梯磁扣借用申請表
申請日期      年       月      日

	申請人
	
	連絡電話
	

	班級/單位
	
	
	

	借用原因
	

	使用日期
	      年      月      日至      年      月      日

	磁扣號碼
	（發磁扣時由總務處填寫）

	注意事項
	◎受傷行動不便或身體不適的學生：可向總務處申請，經學務處健康中心審核後，由總務處發給臨時感應磁扣，使用完畢繳回總務處。

◎提出借用申請時請檢附相關證明。

◎使用期限到期請立即歸還，若需再續借者，請重新提出申請並檢附證明。

◎若借用原因提早消失，請主動提前歸還電梯磁扣。

◎電梯磁扣僅限借用人/單位使用，除傷病學生可由1名同學陪同搭乘外，特殊狀況陪同者可增至3名，嚴禁外借電梯磁扣予不相關人員使用。

◎電梯磁扣嚴禁自行複製拷貝，若經查獲自行複製拷貝將以偽造文書依法究辦。

◎請注意電梯磁扣之保管，嚴禁靠近磁性物及火源，亦不可折疊，若損壞需照價賠償(每個磁扣新臺幣200元)。

◎以上規定若違規立即收回電梯磁扣，情節嚴重者依校規處分。

◎學生申請電梯磁扣應繳交保證金新臺幣500元，歸還時請攜帶存根、繳費收據及磁扣退費，若有遺失或逾期未歸還者，沒收保證金並記警告1次。
◎學生申請電梯磁扣應繳交保證金新臺幣500元，歸還時請攜帶存根、繳費收據及磁扣退費，若有遺失或逾期未歸還者，沒收保證金並記警告1次。
◎特殊生(視障、身障等)由輔導老師或導師於學期初統一辦理申請，於離校時歸還。


	申請人簽名
	班級導師
	輔導老師
	健康中心
	庶務組
	總務主任

	請詳閱注意事項同意後簽名
	
	
	
	
	



◎使用期限到期請立即歸還，若需再續借者，請重新提出申請並檢附證明。

◎若借用原因提早消失，請主動提前歸還電梯磁扣。

◎電梯磁扣僅限借用人/單位使用，除傷病學生可由1名同學陪同搭乘外，特殊狀況陪同者可增至3名，嚴禁外借電梯磁扣予不相關人員使用。

◎電梯磁扣嚴禁自行複製拷貝，若經查獲自行複製拷貝將以偽造文書依法究辦。
◎請注意電梯磁扣之保管，嚴禁靠近磁性物及火源，亦不可折疊，若損壞需照價賠償(每個磁扣新臺幣200元)，遺失則沒收保證金500元。

◎以上規定若違規立即收回電梯磁扣，情節嚴重者依校規處分。

◎學生申請感應卡應繳交保證金新臺幣500元，歸還時請攜帶存根、繳費收據及磁扣退費，若有遺失或逾期未歸還者，沒收保證金並記警告1次。

存    根
申請人：              班級：             

卡號：                         
(總務處填寫)
使用期限：至      年      月      日止

□繳交保證金新臺幣500元
□需補證明文件（請於         前補齊）

※請妥善保管並確實遵守注意事項規定※

附件








