	國立西螺高級農工職業學校　教職員離職通知單

填單日期：  年  月  日

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	離職原因
	
	離職日期
	年　   月　  日
	
	

	洽　辦　單　位
	業務移交
	經辦人簽章
	單位主管簽章
	備　註

	教務處
	設備組
	教學設備資料歸還
	
	
	

	學務處
	體運組
	運動器材歸還
	
	
	

	總務處
	出納組
	薪津結清

員工貸款
	
	
	

	
	文書組
	檔案歸還
	
	
	

	
	庶務組
	財物保管移交
勞保、健保
	
	
	

	輔導室
	
	
	
	

	圖書館
	借閱圖書歸還
	
	
	

	主計室
	借支款項
	
	
	

	合作社(如未加入則免會)
	退社、退費
	
	
	

	人事室
	公保、健保

差假勤惰

服務證及職章收回
	
	
	

	校長核章
	


