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0. 使用此系統須完成的前置動作。 

 
[學籍系統(承辦人與管理人員)]：需完成學生[註冊編班]資料。 

[人事系統(承辦人與管理人員)]：需要有基本人員。 

[帳號管理(承辦人與管理人員)]：需要將學籍、人事的資料同步過來。 

[權限管理(承辦人與管理人員)]：賦予教職人員權限。 

[學務系統(承辦人)]：這部分承辦人員可以依照狀況設定。 

[學務系統(教師)]：完成子上動作方可使用此系統。 
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1. 導師評語設定。 
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(1) 設定導師評語。(須為某個班級的班導才能使用) 

(1) 【新增】導師評語。 

如下圖依序完成。 

 
 

注意： 

一、請勿超過 30 字。 
二、籃框為查看學生成績資料。 

三、只有該班級的導師才可以登記導師評語。 

四、【修改】只需要更改完評語在點擊[儲存]。 
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(2) 快速登入導師評語。 

如下圖依序完成。 

 
 

 

  



校務行政系統-操作與Q&A 

6 

 

(3) 匯入導師評語。 

如下圖依序完成。 

 
 

注意： 

一、step1 先匯出導師評語，按照導師評語格式填入。 

 

 


