附件一







國立西螺農工高級農工職業學校

年
月
日





財產（物品）請購（修）單



使用日期

年
月
日


	品名
	規格
	單位
	數量
	單價
	總價
	支用預算科目
	用途及說明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	


經辦人


驗收人

    
庶務組長


總務主任


 會計單位
    
機關長官

                                    保 管 人

附件二

國
立
西
螺
農
工
職
業
學
校            科 材 料 領 用 表
第        號

	編號
	名稱
	品質規格及說明
	單位
	數量
	購置
	金額
	經管人蓋章
	單位主管蓋章
	備註

	
	
	
	
	
	年
	月
	日
	單價
	總價
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件三

國立西螺高級農工職業學校財產（物品）增加單

中華民國
年
月
日


	分類編號
	財產號碼名稱及品質規格
	卡頁
	購置年月
	最低耐用年限
	單位
	單價
	量   值
	增加原因
	存放地點
	備註

	類
	項
	目
	節
	號碼
	名稱
	品質及規格
	
	
	
	
	
	數量
	價值
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


製表


覆核


財產經管人員


事務人員


主計人員


機關首長

附件四



國立西螺農工職業學校工具、器材借用登記表
	工具、器材編   號
	工具、器材名   稱
	規格
	單位
	數量
	借用日期
	歸還日期
	借用人
	備註
	說明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1. 工具、器材借用，保管人務必請借用人簽章。並請註明借用日期及歸還日期。

2. 工具、器材借用，如有損壞或遺失，請借用人務必修護或賠償。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件五





國立西螺農工職業學校實習工場領料單

	日期
	名    稱
	規格
	單位
	數量
	使用班級
	用     途

（成品名稱）
	備註
	本

領

料

單

於

使

用

前

二

星

期

交

予

管

理

員

準

備

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	領用人
	管理員
	指導教師
	科主任
	
	

	
	
	
	
	
	


附件六





   國立西螺高級農工職業學校財產（物品）報廢單

中華民國
年
月
日


	分類編號
	財產號碼名稱及品質規格
	卡頁
	購置年月
	最低耐用年限
	單位
	單價
	量   值
	報廢原因
	存放地點
	備註

	類
	項
	目
	節
	號碼
	名稱
	品質及規格
	
	
	
	
	
	數量
	價值
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


製表

覆核

財產經管人員



事務主任



主計主任



校長

附件七

國立西螺高級農工職業學校


科


組學生實習機具損壞報告表

	類別
	名稱
	規格
	單位
	數量
	損壞原因
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


使用人（學生）




教師簽證



 管理員
      

科主任
