國立西螺農工職業學校廠場日記填寫方法及檢查規定事項

一、各班每次實習時，先由實習股長（規定填寫人員）赴各科實習工廠辦公室，取廠場實習日記，根據實習情況，確實填寫，內容力求充實，字體端正，每次一頁，並需請當日實習指導老師簽名。

二、實習內容欄填寫項目：

  實習記錄-實習進度表由實習股長按任課老師所編進度詳填，且需每週核對實習項目及實習報告進度(每組填寫一張)。

  未穿工作服學生-每次實習課，實習股長應確實檢查同學之工作服，穿著是否符合規定，並將不合格者登記於廠場日記上。

  工場安全及整潔-工廠安全衛生檢查項目請由管理人員依當日情形檢查後，依（優）（良）（可）（需改進）評量其等第並蓋章。

  其他。

三、因慶典、放假、考試日或有其他原因，而原實習課暫停時，亦應填寫(進度不填)一律於附記事欄內附註加說明。任課老師缺席時，應將代課老師姓名詳填於補調課教師姓名欄。

四、每次實習後，最遲應於次日填妥簽名，並送請任課老師簽章後，即置於各科實習工廠辦公室指定位置。

五、為加強廠場日記之內容，廠場日記並需於每週六前交各科主任檢查，且於週一早上由各科技士、佐將全科廠場日記繳送。各班廠場日記，每週由實習輔導處檢查，並列入考核，檢查後於當日下午領回。

六、考核辦法：

  內容佔百分之六十。

  時限佔百分之二十。

  字體佔百分之二十。

七、每次檢查結果列入考核統計表，每學期結束前，分別核算，各班實習股長或指定填寫人之總成績，再行挑選最優及最劣者另案簽請校長獎懲。

附：廠場日記表

國立西螺農工職業學校　　　　廠場實習日記表
	    學年度    學期     科    年    班     組實習進度表

	週
　
別
	實　　　習　　　項　　　目
	實　　習　　報　　告

	
	預　　定
	實   際
	是否照進度
	預　　定
	實    際
	是否照進度

	１
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	備　註：1.若實習項目或實習報告的實際進度已達到預定進度，則在實際欄內打ˇ。

　　　　 2.若實際進度在預定時間內完成，則在是否照進度欄內打ˇ。

         ※每組填寫一張。




國立西螺高級農工職業學校      廠場實習日記

	   年級    班     組
	月    日
	星期
	午
	氣候
	缺席學生

	節次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	實習項目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	違規學生

	實習進度
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	實習報告
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	記事欄

	任課教師

姓名
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出缺席
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	補調代課教師姓名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	檢           討             項            目
	評量
	未穿工作服學生

	
	1
	2
	3
	4
	

	安全衛生檢查
	實習廠場都能保持清潔，設備完好狀態
	
	
	
	
	
	

	
	各種器具都維護並有檢查
	
	
	
	
	
	

	
	實習中沒有不完全情形之發生
	
	
	
	
	
	

	
	實習期間都能保持認真學習態度
	
	
	
	
	
	

	
	工作後都歸還器材及工具
	
	
	
	
	
	

	
	實習後各領班都負責檢查安全
	
	
	
	
	
	

	廠場整潔學生
	
	
	
	

	記 錄 員
	管 理 人 員
	任 課 教 師
	科 主 任

	
	
	
	

	
	
	
	實 習 組 長

	
	
	
	


1
1

